
 

 

 

 

 

UBND THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG 

SỞ NỘI VỤ 
 

Số:            /SNV-XDCQ 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Đà Nẵng,  ngày        tháng    năm 2025 

V/v hướng dẫn về hòm phiếu,                    

niêm yết danh sách, tiểu sử tóm tắt 

những người ứng cử và bố trí                          

địa điểm bỏ phiếu 

 

 
 

Kính gửi: 

    - Ủy ban nhân dân cấp xã; 

- Ủy ban bầu cử cấp xã. 

 

Để thực hiện thống nhất về hòm phiếu, niêm yết danh sách và tiểu sử tóm 

tắt những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI, ứng cử đại biểu Hội đồng 

nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 và bố trí địa điểm bỏ phiếu trên địa bàn 

thành phố, Sở Nội vụ - Cơ quan Thường trực Ủy ban bầu cử thành phố hướng dẫn 

một số nội dung như sau: 

I. VỀ HÒM PHIẾU 

 1. Điều 14 Thông tư số 21/2025/TT-BNV ngày 12/10/2025 của Bộ trưởng 

Bộ Nội vụ hướng dẫn nghiệp vụ công tác tổ chức bầu cử đại biểu Quốc hội khóa 

XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 hướng dẫn về 

hòm phiếu như sau: “Việc chuẩn bị hòm phiếu, số lượng, kích cỡ hòm phiếu tùy 

theo số lượng cử tri ở khu vực bầu cử, đặc điểm, điều kiện của từng địa phương 

theo hướng dẫn của Ủy ban bầu cử cấp tỉnh. Hòm phiếu được đóng mới hoặc sử 

dụng hòm phiếu bầu cử hiện có. Hòm phiếu phải bảo đảm chắc chắn, trang trí 

sạch đẹp, phía mặt trước của hòm phiếu có dán hình Quốc huy, phía dưới có dòng 

chữ “HÒM PHIẾU”. Ngoài hòm phiếu chính, Tổ bầu cử phải chuẩn bị các hòm 

phiếu phụ (hòm phiếu lưu động) và băng niêm phong hòm phiếu.” 

 Theo đó, Ủy ban nhân dân cấp xã có thể sử dụng lại hòm phiếu của các 

cuộc bầu cử trước đây. Trường hợp không thể sử dụng hòm phiếu cũ, Ủy ban nhân 

dân cấp xã chủ động liên hệ đóng mới hòm phiếu cho mỗi khu vực bỏ phiếu, kích 

thước hòm phiếu chính (tham khảo) như sau: chiều dài: 50 - 70 cm, chiều rộng: 

40 - 50 cm, chiều cao: 40 - 50 cm. Chất liệu của hòm phiếu, nắp hòm phiếu, khóa 

hòm phiếu, cách thức đóng, mở hòm phiếu do các đơn vị, địa phương tự quyết 

định trên cơ sở đảm bảo chắc chắn, dễ vận chuyển, tiết kiệm phù hợp với kinh phí 

đóng hòm phiếu được cấp. Hòm phiếu có màu đỏ (có thể sơn phủ, dán kín bằng 

giấy màu đỏ hoặc làm bằng chất liệu có màu đỏ), đảm bảo được đóng kín, bề mặt 
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phía trước hòm phiếu có dán hình Quốc huy1, phía dưới có dòng chữ “HÒM 

PHIẾU” màu vàng. 

2. Ngoài hòm phiếu chính, mỗi khu vực bỏ phiếu phải chuẩn bị 01 hòm 

phiếu phụ2, nếu đóng mới thì kích thước (tham khảo) như sau: chiều dài: 40 - 50 

cm, chiều rộng: 30 - 40 cm, chiều cao: 30 - 40 cm. Màu sắc, chất liệu và trang trí 

mặt phía trước hòm phiếu phụ tương tự như hòm phiếu chính. 

3. Mẫu các hòm phiếu theo Phụ lục I kèm theo văn bản này. 

II. NIÊM YẾT DANH SÁCH VÀ TIỂU SỬ TÓM TẮT NHỮNG 

NGƯỜI ỨNG CỬ ĐẠI BIỂU QUỐC HỘI KHÓA XVI VÀ ĐẠI BIỂU HỘI 

ĐỒNG NHÂN DÂN CÁC CẤP NHIỆM KỲ 2026 - 2031 

1. Danh sách người ứng cử: 

a) Danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI 

lập theo Mẫu số 17/HĐBC-QH kèm theo Nghị quyết số 40/NQ-HĐBCQG ngày 

29 tháng 9 năm 2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia. 

 b) Danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân các 

cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 lập theo Mẫu số 22/HĐBC-HĐND kèm theo Nghị quyết 

số 40/NQ-HĐBCQG ngày 29 tháng 9 năm 2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia. 

c) Danh sách những người ứng cử đại biểu Quốc hội, đại biểu Hội đồng 

nhân dân được xếp theo vần chữ cái A, B, C,… (từ trên xuống dưới). 

d) Trên cơ sở danh sách do Hội đồng bầu cử quốc gia và Ủy ban bầu cử 

thành phố lập và công bố, Sở Nội vụ tổ chức in ấn danh sách chính thức những 

người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và danh sách chính thức những người 

ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân thành phố khóa XI, nhiệm kỳ 2026 - 2031 để 

niêm yết tại các địa phương.  

Trên cơ sở danh sách do Ủy ban bầu cử cấp xã lập và công bố, Ủy ban nhân 

dân cấp xã tổ chức in ấn danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu Hội 

đồng nhân dân cấp xã nhiệm kỳ 2026 - 2031 để niêm yết tại địa phương. 

2. Tiểu sử tóm tắt người ứng cử 

a) Tiểu sử tóm tắt của người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI lập theo 

Mẫu số 03/HĐBC-QH kèm theo Nghị quyết số 40/NQ-HĐBCQG ngày 29 tháng 

9 năm 2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia. 

b) Tiểu sử tóm tắt của người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp 

nhiệm kỳ 2026 - 2031 lập theo Mẫu số 07/HĐBC-HĐND kèm theo Nghị quyết 

số 40/NQ-HĐBCQG ngày 29 tháng 9 năm 2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia. 

 
1 Hình Quốc huy sẽ do Ủy ban bầu cử thành phố in và chuyển đến từng phường, xã. 
2 Hòm phiếu phụ là hòm phiếu dự phòng và có thể được di chuyển ra khỏi phòng bỏ phiếu. 
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c) Tiểu sử tóm tắt những người ứng cử được sắp xếp và niêm yết theo tên, 

có thứ tự theo vần chữ cái A, B, C (từ trái sang phải, từ trên xuống dưới). 

d) Sở Nội vụ tổ chức in ấn tiểu sử tóm tắt những người ứng cử đại biểu 

Quốc hội khóa XVI và ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân thành phố khóa XI, 

nhiệm kỳ 2026 - 2031 để niêm yết tại địa phương. Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức 

in ấn tiểu sử tóm tắt những người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân cấp xã nhiệm 

kỳ 2026 - 2031 để niêm yết tại địa phương. 

3. Địa điểm niêm yết 

Danh sách những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI, danh sách 

những người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 

và tiểu sử tóm tắt của những người ứng cử được niêm yết tại trụ sở Ủy ban nhân 

dân cấp xã và các khu vực bỏ phiếu. Bảng niêm yết được bố trí ở địa điểm, vị trí 

thuận lợi để cử tri dễ tra cứu, có phương án đề phòng trường hợp thời tiết bất lợi, 

có biện pháp bảo vệ phù hợp (như lưới chắn, kính chắn…) tránh tình trạng danh 

sách, tiểu sử tóm tắt bị xâm phạm, phá hủy hoặc sửa đổi nội dung. 

4. Thời điểm niêm yết 

Việc niêm yết được thực hiện chậm nhất là 16 ngày trước ngày bầu cử, cụ 

thể chậm nhất là ngày 27 tháng 02 năm 2026 (nhằm ngày 11 tháng 01 năm 

Bính Ngọ theo Âm lịch). 

5. Hình thức niêm yết 

Các địa phương có thể tham khảo mô hình mẫu niêm yết tại Phụ lục II kèm 

theo văn bản này. 

6. Lưu ý  

a) Danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI, 

đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 in theo chiều ngang 

khổ giấy A2 (42 cm x 59,4 cm); tiểu sử tóm tắt những người ứng cử đại biểu Quốc 

hội khóa XVI, đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 in theo 

chiều dọc khổ giấy A3 (29,7 cm x 42 cm).  

b) Căn cứ vào kích thước các biểu mẫu nêu trên, căn cứ các mô hình mẫu 

để tham khảo, các địa phương chủ động và có thể linh hoạt trong việc thiết kế kích 

thước, diện tích bảng niêm yết cho phù hợp, lựa chọn phương án sử dụng bảng 

niêm yết có chân đế hoặc không có chân đế; bảo đảm tính trang trọng, thẩm mỹ,  

thuận tiện trong việc niêm yết và tra cứu tại địa phương. Lưu ý vị trí niêm yết 

danh sách và tiểu sử tóm tắt người ứng cử phải có tầm cao phù hợp (trường hợp 

thông thường không vượt quá 200 cm). 

III. BỐ TRÍ ĐỊA ĐIỂM BỎ PHIẾU 

1. Tùy theo điều kiện cơ sở vật chất ở địa phương như: nhà văn hóa, hội 

trường, trường học hoặc các địa điểm thuận lợi khác và căn cứ mật độ phân bố 
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dân cư ở khu vực bỏ phiếu, Tổ bầu cử (do Ủy ban nhân dân cấp xã thành lập tại 

khu vực bỏ phiếu) lựa chọn địa điểm bỏ phiếu (phòng bỏ phiếu) cho phù hợp, bảo 

đảm thuận tiện để cử tri đến bầu cử. Địa điểm bỏ phiếu phải được trang trí trang 

nghiêm, tiết kiệm; bố trí lối vào cho cử tri bỏ phiếu, khu vực bên trong phòng bỏ 

phiếu và lối ra cho cử tri sau khi đã bỏ phiếu xong; địa điểm bỏ phiếu phải bảo 

đảm an ninh, trật tự. 

2. Địa điểm bỏ phiếu gồm: cổng ra - vào, khu vực bên ngoài phòng 

bỏ phiếu và khu vực bên trong phòng bỏ phiếu. Việc trang trí địa điểm bỏ phiếu 

theo hướng dẫn sau: 

a) Cổng ra - vào và khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu 

- Tổ bầu cử sử dụng vật liệu sẵn có ở địa phương để làm cổng ra - vào khu 

vực bỏ phiếu; 

- Khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu là nơi tiếp đón cử tri đến bỏ phiếu; nơi 

niêm yết danh sách cử tri, thể lệ bầu cử, nội quy phòng bỏ phiếu; nơi tổ chức lễ 

khai mạc (nơi nào có hội trường rộng thì có thể tổ chức lễ khai mạc ngay trong 

phòng bỏ phiếu). Tùy điều kiện cụ thể của từng khu vực bỏ phiếu, Tổ bầu cử có 

thể niêm yết danh sách, tiểu sử những người ứng cử; tiêu chuẩn đại biểu Quốc hội 

và tiêu chuẩn đại biểu Hội đồng nhân dân tại nơi dễ quan sát để cử tri tham khảo 

trước khi bỏ phiếu. 

- Khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu có thể bố trí bàn, ghế để cử tri chờ 

thực hiện việc bỏ phiếu. 

- Cổng ra - vào và khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu được trang trí theo 

mẫu tại Phụ lục III kèm theo văn bản này. Lưu ý tại cổng ra - vào và khu vực bên 

ngoài phòng bỏ phiếu treo cờ tổ quốc và cờ trang trí (cờ trang trí có màu sắc, không 

dùng màu đen và trắng). 

b) Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu 

- Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu phải được bố trí trang trọng, đủ bàn, 

ghế, bút viết và những điều kiện cần thiết để cử tri đến bỏ phiếu; 

- Phòng bỏ phiếu phải có lối đi vào, lối đi ra một chiều và theo trật tự nhất 

định, có thể tham khảo bố trí theo sơ đồ sau: (1) Bắt đầu lối vào là bàn hướng dẫn, 

bàn để cử tri xuất trình Thẻ cử tri và nhận phiếu bầu; (2) Vị trí bàn để cử tri viết phiếu 

bầu; (3) Nơi để hòm phiếu; (4) Bàn đóng dấu “Đã bỏ phiếu” vào Thẻ cử tri để xác 

nhận cử tri đã bỏ phiếu; (5) Lối ra cho cử tri sau khi đã thực hiện xong việc bỏ phiếu; 

- Tại phòng bỏ phiếu, Tổ bầu cử niêm yết danh sách, tiểu sử những người 

ứng cử; tiêu chuẩn đại biểu Quốc hội và tiêu chuẩn đại biểu Hội đồng nhân dân 

tại nơi dễ quan sát để cử tri tham khảo trước khi viết phiếu bầu; 

- Nơi cử tri viết phiếu bầu cần bố trí các bàn có vách ngăn hoặc phòng kín 

để bảo đảm nguyên tắc cử tri “bỏ phiếu kín” theo quy định của pháp luật về bầu cử. 
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- Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu được trang trí theo mẫu tại Phụ lục III 

kèm theo văn bản này. Lưu ý khu vực bên trong phòng bỏ phiếu phải treo các 

khẩu hiệu tuyên truyền (nội dung cụ thể sẽ hướng dẫn sau), phông nền chính trong 

phòng bỏ phiếu có màu sắc phù hợp, trang trọng, không sử dụng màu đen và trắng.  

Trên đây là một số hướng dẫn về hòm phiếu, niêm yết danh sách và tiểu sử 

tóm tắt những người ứng cử đại biểu Quốc hội khóa XVI, ứng cử đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 và bố trí địa điểm bỏ phiếu, đề nghị 

Ủy ban nhân dân và Ủy ban bầu cử cấp xã trên địa bàn thành phố nghiên cứu, 

triển khai thực hiện./. 

 
Nơi nhận:                
- Như trên; 

- Ban Chỉ đạo bầu cử TP (để b/c); 

- UBBC TP (để b/c); 

- Giám đốc Sở (để b/c); 

- Lưu: VT, XDCQ.                                 
 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 
 
 

Trần Trung Sơn 
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Phụ lục I 

MẪU HÒM PHIẾU 

 

1. Hòm phiếu chính 

  

 

 

                                       

 

 

 

 

 

2. Hòm phiếu phụ 

 

 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  40 - 50 cm 

 

 

 

 

 

 

 

HÒM PHIẾU 
 

  40 - 50 cm 

 

 

 

 
 

HÒM PHIẾU 

 

 

HÒM PHIẾU 
 

  50 - 70 cm 

  30 - 40 cm 

  30 - 40 cm 

  40 - 50 cm 
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Phụ lục II 

MÔ HÌNH MẪU ĐỂ THAM KHẢO TRONG VIỆC NIÊM YẾT DANH SÁCH VÀ TIỂU SỬ TÓM TẮT                    

NHỮNG NGƯỜI ỨNG CỬ ĐẠI BIỂU QUỐC HỘI KHÓA XVI VÀ ĐẠI BIỂU HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN                          

CÁC CẤP NHIỆM KỲ 2026 - 2031 
 

1. Mô hình bảng niêm yết 

                                                                     

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Lưu ý: Mô hình nêu trên để các địa phương tham khảo. Tùy điều kiện thực tế của từng địa phương có thể linh hoạt 

trong việc thiết kế và bố trí bảng niêm yết cho phù hợp nhưng cần đảm bảo tính trang trọng, thẩm mỹ và thuận tiện trong việc 

niêm yết và tra cứu tại địa phương; có thể niêm yết riêng theo từng bảng đối với danh sách người ứng cử đại biểu Quốc hội, 

danh sách người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp hoặc niêm yết chung trong cùng một bảng niêm yết. 

 

 

  

 

NIÊM YẾT DANH SÁCH CHÍNH THỨC VÀ TIỂU SỬ TÓM TẮT NHỮNG NGƯỜI ỨNG CỬ 

ĐẠI BIỂU …………………………………………………………………………………… 

Khu vực bỏ phiếu số:.......... Xã/Phường:......................... 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Danh sách chính thức  

những người ứng cử đại biểu 

….. 

 

Tiểu sử 

tóm tắt 

của người 

ứng cử 

đại biểu 

… 

  
 

 

Tiểu sử 

tóm tắt 

của người 

ứng cử đại 

biểu … 

  
 

 

Tiểu sử 

tóm tắt 

của người 

ứng cử đại 

biểu … 

  
 

 

Tiểu sử 

tóm tắt 

của người 

ứng cử 

đại biểu 

… 

  
 

 

Tiểu sử 

tóm tắt 

của người 

ứng cử 

đại biểu 

… 
 

 

Tiểu sử 

tóm tắt 

của người 

ứng cử 

đại biểu 

… 
 

 

Tiểu sử 

tóm tắt 

của người 

ứng cử 

đại biểu 

… 
 

 

Tiểu sử 

tóm tắt 

của người 

ứng cử 

đại biểu 

… 
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2. Vị trí bảng niêm yết 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bảng niêm yết danh sách chính thức người ứng cử và  

tiểu sử tóm tắt người ứng cử … 
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Phụ lục III 

ĐỊA ĐIỂM BỎ PHIẾU 

 

 

1. Khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu: Mẫu số 01 kèm theo Thông tư số 

21/2025/TT-BNV ngày 12 tháng 10 năm 2025 của Bộ Nội vụ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BẦU CỬ 

ĐẠI BIỂU QUỐC HỘI KHÓA XVI VÀ ĐẠI BIỂU  

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN CÁC CẤP NHIỆM KỲ  

2026 - 2031 

 

KHU VỰC BỎ PHIẾU SỐ...... 

XÃ …… THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG 

DANH SÁCH 

CỬ TRI 

NỘI QUY PHÒNG 

BỎ PHIẾU;  

THỂ LỆ BẦU CỬ 

 

 
 

 

 

 

 

CỔNG 

RA-VÀO 
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2. Khu vực bên trong phòng bỏ phiếu: Mẫu số 02 kèm theo Thông tư số 

21/2025/TT-BNV ngày 12 tháng 10 năm 2025 của Bộ Nội vụ 

    

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NƯỚC CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦNGHĨA VIỆTNAM MUÔN NĂM! 

BẦU CỬ 

ĐẠI BIỂU QUÔC HỘI KHÓA XVI VÀ ĐẠI BIỂU 

 HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN CÁC CẤP NHIỆM KỲ 2026-2031 

 Ngày  15 tháng 3 năm 2026 

 

KHU VỰC BỎ PHIẾU SỐ...... 

XÃ…..  THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG 
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BÀN PHÁT PHIẾU BÀN HƯỚNG DẪN 

CỬA 

 RA- VÀO 
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HÒM PHIẾU 
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